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Pravidla pro poskytovani dotaci

UVODNIi USTANOVENI

Ugelem téchto Pravidel je stanovit jednotny postup pfi poskytovani dotaci z rozpocCtu
méstského obvodu Usti nad Labem — Stfekov.

Dotaci se pro ucely téchto pravidel rozumi finan¢ni prostfedky na neinvesti¢ni vydaje
poskytnuté z rozpo&tu statutarniho mésta Usti nad Labem — Méstského obvodu Usti nad
Labem — Stfekov (dale jen ,MO Stfekov“ nebo ,poskytovatel®). Poskytnuti dotace a uzavieni
smlouvy o poskytnuti dotace se fidi zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpisl, zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjSich predpist, zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdéjSich predpisu, a zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich
predpisa.

Zdrojem pro poskytovani dotaci jsou finan¢ni prostfedky MO Strekov. Zakladni podminkou
pro jejich pouziti je stanoveni Castky ve schvaleném rozpoctu na pfislusny kalendarni rok.

OBECNE ZAVAZNA PRAVIDLA

Dotace se poskytuje zapsanym spolkim a pravnickym osobam (zfizenym za ucelem
poradani spoledenskych akci, majicim sidlo v CR), fyzickym osobam podnikajicim (vlastni-li
Zivnostensky list pro podnikani v oblasti poradani spolegenskych akci, majicim sidlo v CR)
a fyzickym osobam majicim trvaly pobyt v CR (dale jen ,Zadatel”’), k podpofe projektt
kulturniho, volnoCasového a sportovniho charakteru.

Dotace se neposkytuje uzemnim samospravnym celkim a jimi zfizovanym pfFispévkovym
organizacim, organizacnim slozkam statu a jimi zfizovanym pfispévkovym organizacim,
politickym stranam a politickym hnutim dle zakona ¢&. 424/1991 Sb., o sdruzovani
v politickych stranach a v politickych hnutich, ve znéni pozdéjSich predpisl, nebo statnim

podnikam.
Dotace bude poskytnuta zadateli, ktery nema zavazky po splatnosti vici statutarnimu méstu

Usti nad Labem, neni proti nému zahajeno insolvenéni fizeni nebo neni v likvidaci. Tato
skuteCnost musi byt deklarovana formou ¢estného prohlaseni.

4. Dotace jsou uréeny vyhradné pro financovani vefejné prospésné cCinnosti.

5. Podporovany projekt se vzdy kona na uzemi MO Stfekov.

6. Dotace se poskytuje zadateli na zakladé predlozené Zadosti o poskytnuti individualni dotace

9.

(dale jen ,Zadost").

Pocet podanych zadosti neni omezen. Jeden zadatel mlize ziskat maximalné 2 dotace
v jednom kalendainim roce.

Dotace se poskytuje na zakladé uzavieni vefejnopravni smlouvy mezi poskytovatelem
a pfijemcem dotace.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

10.Pfijemce dotace je povinen prokazatelné prezentovat MO Stfekov jako poskytovatele

dotace. Pfijemce se zavazuje uvadét znak nebo logo MO Stfekov ve spravném formatu a ve
vhodné velikosti na vSech propagacCnich materialech, vztahujicich se k projektu a na akci
samotné. Pfijemce ruCi za spravnost a kvalitu pouZziti znaku nebo loga. Pouziti loga musi
odpovidat grafickému manualu, ktery je k dispozici na webovych strankach MO Stfekov
www.strekov.cz. Propagacni roll-up slogem MO Stfekov nebo banner se znakem MO
Stfekov bude Zadateli zapujéen spravnim odborem UMO Stiekov. Po ukon&eni projektu je
Zadatel povinen jej neprodlené vratit. V pfipadé poskozeni nebo zniceni si MO Stfekov
vyhrazuje pravo pozadovat ndhradu Skody ve vySi ceny obvyklé.
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3 SOUBEH ZADOSTIi O DOTACE

1.

Zadatel Gestnym prohlasenim potvrdi, Ze nezada o dotaci na shodny projekt (akci)
z rozpocCtu statutarniho meésta Usti nad Labem, méstskeho obvodu UL — mésto, méstskeho
obvodu UL — Severni Terasa nebo méstského obvodu UL — Nestémice.

V pfipadé poruseni tohoto Cestného prohlasSeni bude Zadost vyfazena a Zadateli nebude
dotace poskytnuta.

Za ucelem vylouceni pripadného soubéhu provede povereny zameéstnanec UMO Stiekov
kontrolu podanych zadosti s pracovniky ostatnich ufadu statutarnino mésta Usti nad Labem.

4 ZADOST

4.1 Oznameni

1.

Oznameni o moznosti zaZzadat si o poskytnuti individualni dotace dle zakona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, bude vzdy zvefejnéno na internetovych
strankach UMO Stifekov na adrese www.strekov.cz.

Terminy pro podavani zadosti schvaluje Rada MO Stfekov na navrh spravniho odboru UMO
Stiekov.

4.2 Nalezitosti zadosti

1.

2.

3.

4.

Zédost se podava na predepsaném formulafi (pfiloha €. 1) spole¢né s povinnymi pFilohami.
Zadatel odpovida za spravnost udajd uvedenych v zadosti.

Zadost musi obsahovat alespon:

a) jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresu bydli§t&, ICO a charakteristiku &innosti
Zadatele, je-li zadatelem o dotaci podnikajici fyzicka osoba,

b) nazev, popfipadé obchodni firmu, adresu sidla, ICO, charakteristiku &innosti Zadatele,
je-li zadatelem o dotaci pravnicka osoba, v tomto pfipadé je tfeba také dolozit
identifikaci osob zastupujicich pravnickou osobu s uvedenim pravniho ddvodu
zastoupeni, osob s podilem v této pravnické osobé a osob, v nichZ ma tato pravnicka
osoba pfimy podil, a o vysi tohoto podilu,

Cc) jméno a pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté, je-li zadatelem o dotaci
nepodnikajici fyzicka osoba,

d) kontaktni udaje, mezi néz povinné patfi platné telefonni €islo a e-mailova adresa,

e) informace o projektu — nazev (ucel); dobu, v niz ma byt ufelu dosazeno; vysi
pozadované dotace,

f) Cislo uc¢tu a penézni ustav Zadatele,

g) oduvodnéni zadosti (podrobny popis projektu, cilova skupina, misto konani, ¢asovy
harmonogram),

h) podrobny poloZkovy rozpocet,

i) den vyhotoveni zadosti a podpis Zadatele (zastupujici osoby),

J) povinné pfilohy.

Povinné pfilohy jsou:
a) opravnéni zastupce jednat jménem zZadatele, je-li Zadatel pravnickou osobou a neni-li
zastupce uvedeny v zadosti dohledatelny v rejstficich;
b) doklad o zfizeni bézného uctu uvedeného v Zadosti (napf. kopie smlouvy nebo
aktualni vypis z bézného uctu, &i potvrzeni penézniho ustavu s uvedenim nazvu
majitele a Cisla uctu).

Zadost mdze obsahovat dalsi prilohy dle uvazeni zadatele.
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Kazdou zménu vySe uvedenych Udaju je Zadatel povinen neprodlené oznamit poskytovateli
a nalezité ji zdokladovat.

4.3 Podani zadosti

1.

2.

3.

Zadost musi byt doruéena v terminu pro podavani zadosti. Za den doruceni se povazuje
datum pfijeti zadosti podatelnou UMO Stfekov.

ZpuUsob podani zadosti:

a) postou na adresu: Urad méstského obvodu Usti nad Labem — Stfekov, Narodniho
odboje 794/15, 400 03 Usti nad Labem, spravni odbor;

b) osobné na podatelné UMO Usti nad Labem — Stfekov, Narodniho odboje 794/15,
400 03 Usti nad Labem, pfizemi;

c) elektronicky na e-mailovou adresu podatelna.strekov@mag-ul.cz  nebo
prostfednictvim datové schranky sbzbn22. Je-li Zadost zaslana e-mailem, je nutné
opatfit ji zaru¢enym elektronickym podpisem;

d) pres portal obéana statutarniho mésta Usti nad Labem na adrese https://obcan.usti-
nad-labem.cz/ (Stfekov — Formulare sluzeb ufadu).

Na kazdy projekt musi byt podana samostatna zadost. Do jedné Zadosti nelze dat dva a vice
projektd.

POSUZOVANI ZADOSTI A VYSE DOTACE

V pfipadé, Ze podana Zzadost neni v souladu stémito Pravidly, vyzve povéfeny
zaméstnanec UMO Stfekov Zadatele k odstranéni vad. Pokud Zadatel neodstrani vady
do 10 dni od pisemné vyzvy, bude zadost odlozena bez dalsiho projednani. Zadost
podana po uplynuti Ihity pro podavani zadosti nebude kontrolovana a bez dalSiho se
odlozi.

Zadost, ktera neobsahuje vady, bude predloZena k projednani Radé MO Stiekov, ktera
mimo jiné posoudi ucel, proveditelnost a spoleCensky pfinos projektu, adekvatnost rozpoctu
a Ucelnost nakladu, pfihlédne také ke zkuSenosti s zadatelem z pfedchozich let.

Minimalni vySe dotace je 3 000 K&.
Maximalni vySe dotace je 50 000 K¢&, nerozhodne-li Zastupitelstvo MO Stfekov jinak.

Dotace se poskytuje na pokryti nejvySe 70 % celkovych nakladla projektu.
Procentudlni podil dotace je stanoven jako maximalni a je zavaznym finan¢nim ukazatelem
v ramci celkovych nakladu projektu uvedenych v podané zadosti. Z dotace nelze hradit
100 % nakladu projektu!

Zadatel je po projednani zadosti pisemné& informovan o vysledku. Je-li dotace schvalena, je
Zadatel vyzvan k uzavieni verejnopravni smlouvy o poskytnuti individualni dotace.

PODMINKY POUZITIi DOTACE

Dotaci Ize poskytnout na prokazatelné naklady pfijemce dotace (dale jen ,pfijemce®), které
jsou nezbytné pro realizaci projektu, jejichz vySe nepfesahuje vysi obvyklou v daném misté
a Case a které jsou identifikovatelné, ucetné evidované (s vyjimkou fyzické osoby, ktera
nema povinnost vést ucCetnictvi dle zakona ¢€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu), ovéfitelné, podlozené originalnimi ucetnimi doklady a byly uvedeny
v rozpoctu schvalené zadosti.

PFijemce odpovida za hospodarné pouziti pfidélenych prostfedku v souladu s ucelem, pro
ktery byly poskytnuty. Hospodarnosti se rozumi takové pouziti finanénich prostfedki
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dodrzeni odpovidajici kvality.

3. Pfijemce je opravnén provadét podstatné zmeény projektu jen se souhlasem
poskytovatele. Za podstatné zmény se povazuje napf. zména rozpoctu (polozek uvedenych
v zadosti), zména nazvu a charakteru projektu, zména mista konani apod. O podstatnych
zmeénach je povinen vyrozumét poskytovatele bezprostfedné poté, jakmile se o nich dozvi.

4. Dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finan&ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakona ¢. 255/2012 Shb., o kontrole
(kontrolni fad), je poskytovatel opravnén kontrolovat dodrzeni podminek dotace
stanovenych vefejnopravni smlouvou. Kontrolu vykonavaji povéfeni zaméstnanci UMO
Strekov.

7 VYUCTOVANI DOTACE

1. Vyuctovani se podava na predepsaném formulafi spole¢né s povinnymi pfilohami. Formular
vyuctovani je pfilohou €. 2.

2. PFijemce odpovida za spravnost vyuctovani, na jehoz zakladé bude dotace vyplacena.
V pfipadé, Zze podané vyuctovani neni v souladu s Pravidly, vyzve povéfeny zaméstnanec

UMO Stfekov prijemce k odstranéni vad. Pokud Zadatel neodstrani vady do 10 dnu
od pisemné vyzvy, vyuctovani nebude schvaleno a proplaceno.

3. Dotace se vyplaci vyhradné pfevodem na bankovni ucet piijemce, a to do 60 dnl ode dne
podani vyuctovani na podatelnu UMO Stiekov.

7.1 Nalezitosti vyuétovani

1. Vyuctovani dotace vzdy obsahuje:
a) zakladni udaje o projektu a pfijemci,
b) slovni zhodnoceni,
c) prehled celkovych pfijma a vydaju projektu,
d) prehled uznatelnych vydaji hrazenych z poskytnuté dotace.
2. K vyuctovani se dale pfriklada:
a) kopie ucetnich dokladu (faktury, paragony, pokladni doklady...),
b) fotografie (3-5) zachycuijici priubéh akce,
c) ukazka publicity MO Stfekov dle bodu 2.10 Pravidel (fotografie, plakat, pozvanka...).

7.2 Predkladané doklady

1. Doklady zahrnuté do vyuctovani musi obsahovat naleZitosti u€etniho dokladu v souladu
s § 11 odst. 1 zakona o ucetnictvi a dale naleZitosti stanovené Pravidly.

2. Doklady musi obsahovat jasnou specifikaci pofizeného zbozi nebo nakoupené sluzby
v€etné mnozstvi a ceny.

3. Doklady, k jejichz uhradé bylo pouzito finanCnich prostfedkd poskytovatele, musi byt
vystaveny na pfijemce dotace = zadatele (jméno/nazev, adresa, IC).

4. Datum vystaveni dokladu nesmi byt star§i nez 6 mésict ode dne uskutec¢néni (naplnéni
ucelu) projektu.

5. Ugetni doklady budou vzdy obsahovat &islo vefejnopravni smlouvy poskytovatele, ke které
se vyuctovani vztahuje s oznacenim, Ze je Castka "hrazena z dotace MO Strekov,
€. SMLxxx/xxx", nebo ze je "€aste€né hrazena z dotace MO Strekov €. SMLxxx/xxx
ve vysi xxx K¢é".
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6. Doklady jsou prfedkladany v Ceském jazyce a v Ceskych korunach. Doklady v cizi méné
nebudou akceptovany.

7. Doklady se dodavaji v kopii s tim, Ze si poskytovatel mize vyzadat originaly ke kontrole.
8. Cestné prohladeni pfijemce o vynaloZeni finanénich prostfedkd neni Géetnim dokladem.

7.3 Podani vyuétovani

1. Vyuctovani je Zadatel povinen podat do terminu uvedeného ve vefejnopravni smlouveé.

2. Zpusob podani vyuctovani:

a) postou na adresu: Ufad méstského obvodu Usti nad Labem — Stfekov, Narodniho
odboje 794/15, 400 03 Usti nad Labem, spravni odbor;

b) osobné na podateln& UMO Usti nad Labem — Stiekov, Narodniho odboje 794/15,
400 03 Usti nad Labem, pfizemi;

c) elektronicky na e-mailovou adresu podatelna.strekov@mag-ul.cz  nebo
prostfednictvim datové schranky sbzbn22. Je-li vyuctovani zaslano e-mailem, je
nutné opatfit ho zaru¢enym elektronickym podpisem.

8 UZNATELNE A NEUZNATELNE VYDAJE

1. Uznatelny vydaj je takovy vydaj, ktery lze v ramci realizace projektu spolufinancovat
z dotace poskytovatele za sou€asného splnéni nize uvedenych podminek:
a) vyhovuje zasadam ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti,
b) byl vynaloZen v souladu s podminkami vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace,
c) vznikl pfijemci v souvislosti s realizaci schvaleného ucelu dotace.

2. V pfipadé nejasnosti, zda se jedna o vydaj uznatelny nebo neuznatelny, rozhoduje o této
skute€nosti poskytovatel.

8.1 Uznatelné vydaje

Uznatelné vydaje, které Ize hradit z dotace jsou:
a) Spotfebni material a zboZi, které jsou nezbytné pro realizaci projektu.
b) Honorar poskytnuty ucinkujicim (hrazeny pouze fakturou, nikoli uzavienim DPP nebo
DPC).
c) Prongjem:
plochy (napf. prostor, pozemek),
objektu (napf. stan, pédium, mobilni WC),
mobiliafe (napf. pivni sety),
techniky (napf. reproduktory, mikrofony),
e osvétleni a ozvuCeni prostoru, kde se projekt odehrava.
d) Propagace:
e grafické prace (plakat, pozvanka...),
e tisk propagacnich materiald,
e) Potraviny (pouze!):
e Spekacky k opékani, pecivo (napf. akce paleni ¢arodéjnic apod.),
e cukrovinky, pochutiny a napoje (piticka) pro déti slouzici jako odména nebo
nadilka (napf. akce mikulasska nadilka, détsky den apod.),
e krmivo pro zvifata slouzici jako odména v soutéZi (pouze na akcich zamérenych
na zvirata).
Potraviny mohou tvorit maximalné 20 % naklada hrazenych z dotace.
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f) Autorské poplatky (OSA).

8.2 Neuznatelné vydaje

Neuznatelné vydaje, které nelze hradit z dotace jsou:

a) Nespecifikované vydaje, které nelze prokazatelné doloZit, nebo doklady prokazujici
jejich pofizeni neobsahuji nalezitosti ucetniho dokladu v souladu s § 11 odst. 1
zakona o ucetnictvi.

b) Nakup materialu, zboZzZi a sluzeb, které nesouviseji s projektem nebo nejsou nezbytné
pro jeho realizaci.

c) Obcerstveni a nealkoholické napoje, catering pro ucinkujici nebo jiné sluzby
gastronomického charakteru (napf. degustace), s vyjimkou uvedenou v bodé 8.1 e).

d) Nakup alkoholickych napoja (= obsahuijicich vice nez 0,5 % objemovych ethanolu).

e) Ubytovani.

f) Cestovné a pfeprava, v€etné zahrani¢nich cest a pfepravy ze zahranici.

g) Nakup pohonnych hmot.

h) Manipula¢ni poplatky (postovné, dopravné, balné).

i) Nakup drobného dlouhodobého hmotného majetku.

j) Nakup dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, stavebni investice.

k) Zalohové platby, které nejsou vyuctovany do data podani vyuctovani dotace.

[) Dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti, odmény, mzdy (platy).

m) Naklady na energie (teplo, plyn, elektfina, vodné a stocné).

n) Bankovni poplatky.

0) Vydaje na komercni aktivity.

p) Odpisy majetku, tvorba kapitalového zisku, provedeni u¢etniho auditu.

q) Uhrada &lenskych pFisp&vka.

r) Pojisténi, pokuty, penale, uroky z prodleni, leasing, splatky puj¢ek, manka, Skody.

9 ROZPOCET

1.

V ramci schvaleného rozpoc¢tu MO Stfekov jsou jako zavazny ukazatel vyclenény finan¢ni
prostfedky pro uzavirani vefejnopravnich smluv (individualni dotace).

NavySeni celkového objemu finanénich prostfedkd tohoto zavazného ukazatele
(vefejnopravni smlouvy) pfislusi pouze ZMO Stfekov. RMO Stfekov muize rozhodovat
o pfesunu finan¢nich prostfedkd v ramci jednotlivych polozek rozpoctu (kultura/sport +

spolky).

10 ZAVERECNA USTANOVENI

1.

V pfipadé, Zze ma MO Stfekov uzavienou smlouvu s jinym subjektem (napf. smlouvu
0 sponzorovani), jejiz financni plnéni mize MO Stfekov poskytnout tfeti strané (zadatelim
o dotaci), rozhoduje o rozdéleni financnich prostfedkll RMO Stfekov usnesenim. Poskytnuti
dotace v ramciplnéni sponzorské smlouvy se fidi témito Pravidly, vyjma ustanoveni
0 uzavieni vefejnopravni smlouvy mezi pfijemcem dotace a MO Stiekov.

Osobni udaje poskytnuté a zpracovavané v ramci dotacniho Fizeni podléhaji ochrané dle
ust. ¢l. 6 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (GDPR).
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Pravidla pro poskytovani dotaci

Nedilnou soucasti Pravidel jsou pfilohy €. 1 a 2.

Pravidla jsou k dispozici v elektronické podobé na internetovych strankach www.strekov.cz
nebo u spravniho odboru UMO Stfekov.

5. Pravidla byla schvalena usnesenim RMO Stfekov &. 315/23R/23 ze dne 18. 10. 2023
a nabyvaji ucinnosti od 1. 11. 2023.

11 ZMENOVE RIZENI

Datum
ucéinnosti

Duavod a obsah aktualizace

1.11. 2023

Duvod:
Revize dokumentu.

Obsah aktualizace:
Uplna revize dokumentu.

Zpresnéni postupu pfi podavani zadosti.

Uprava max. a min. limitd vy$e dotace.

Revize uznatelnych a neuznatelnych vydaju.

Zpfesnéni postupu pfi podavani vyucétovani.

Doplnéni ,sponzorské smlouvy“ do zavérecnych ustanoveni.
Revize pfiloh.
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